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AMAC

Bu Talimatin amaci, Laboratuvara miisteri tarafindan getirilen veya kargo ile gonderilen numune
ve referans numunelerin kabul edilmesi, kayit edilmesi, numaralandirilmasi, fotograflanmasi ve
ilgili laboratuvar birimlerine dagitilmasi sirasinda uygulanacak islemleri belirlemektir.

1. SORUMLULAR
NKB

2. UYGULAMALAR
3.1. GENEL

e Laboratuvara gelen numune veya referans numunler NKB personeli tarafindan “Numune
Kabul ve Akis Prosediirii’ne gore MERLAB otomasyonuna gerekli bilgiler girildikten
sonra kayit iglemi yapilir ve Numune Kabul Listesi kaydedilir, ilgili analiz personeline
teslim edilir.

3.2.NUMUNE KABUL VE KAYIT

3.2.1 Laboratuvara ulasan numuneler MERLAB Otomasyon Sistemine tek tek kaydedilir.

3.2.2 Bu asamada her numuneye N20-000001 sablonunda bir numune takip numarasi verilir, bu
numara ayrica barkod olarak ¢ikti alinir, numune {izerine yapistirilir, yazilimdan
numunenin fotografi ¢ekilir.

3.2.3  Numune bilgileri MERLAB Otomasyonuna kaydedilir.

3.2.4 Misteri tarafindan imzalanmis analiz talep formu yoksa “Numune Kabul Listesi” ¢ikti
aliip miisteriye imzalatilir.

3.2.5 Numune kabul listesinde, her numunenin barkodu, fotografi, o numune iizerinde yapilacak
analizler, analizlerin bedeli ve numune kabul bilgileri yer alir.

3.2.6 NKB tarafindan kabul edilen ve analize alinacak numunelerin sehven kirilmasi veya
dokiilmesi durumunda Tekrar Numune Isteme Tutanag:i hazirlanarak durum miisteriye
bildirilir ve yeniden numune istenir.

3.2.7 Biitin kayitlarda sehven yapilan yanlisliklarin tizeri tek ¢izgi ile ¢izilip paraflandiktan
sonra gerekli diizeltme yapilir.

3.3. NUMUNE DAGITIM

3.3.1 Miisteri veya kargo yoluyla Laboratuvarimiz NKB Personeline gelen numuneler 3.2
Numune Kabul ve Kayit islemlerinde belirtilen basamaklarin ardindan NKB personeli
tarafindan analiz personeline bizzat elden teslim edilir.

3.3.2 Kabul islemi yapilan numune bilgileri analiz personeline MERLAB otomasyonu iizerinden
mail yoluyla dijital ortamda iletilir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Dilek CAKMAK Dr. Ogr. Uyesi Nesrin ICLI Dog. Dr. Mahmut GUR
Saglik Teknikeri Kalite Ydnetim Sorumlusu Miidiir

F01-P01/Gin00 ~ ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALi, KONTROLSUZ KOPYADIR.
Yayin Tarihi:01.07.2019



Dokiiman Kodu: KYB-T01-P16

Yaym Tarihi : 01/07/2019

NUMUNE KABUL VE KAYIT ,DAGITIM
Giincelleme No: 00

TALIMATI
Giincelleme Tarihi: -

Sayfa No 2172

3.3.3 Laboratuvarlara analiz i¢in gonderilen numunelerden analizleri bittikten sonra kalan
numuneler NKB’ne iade edilir. Bu numunelerin muhafazasi ve imhasi “Numune
Muhafaza, Iade ve Imha Talimati’na gore yapilir.

3. KAYITLAR

Bu Talimatin uygulanmasi sonucu ortaya ¢ikan kayitlar, Kayitlarin Kontrolii Prosediiriine gore
saklanir.

4. GUNCELLESTIRME

Giincellestirme

Giincellestirme No Tarih Yapilan Madde

Giincellestirme Nedeni

5. ILGIiLi DOKUMANLAR

Numune Kabul ve Akis Prosediirii
Numune Kabul Listesi” F02-P16
Numune Muhafaza,iade ve Imha Talimati
Kayitlarin Kontrolii Prosediirii

Tekrar Numune Isteme Tutanagi FO5-P16
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