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Laboratuvarimiza gelen numunelerin teslim alinmasindan baglayarak, kabul edilmesi,
numaralandirilmasi, dagitimi, muhafazasi, iade edilmesi veya saklama siiresi bitiminde imha
edilmesine kadar gecen asamalarda yapilmasi gereken islemlerin yliriitiilmesi i¢in bir sistem
olusturmaktir.

2.

SORUMLULAR

NKB Personeli

3.

UYGULAMALAR

3.1.NUMUNE KABULU

Laboratuvarimiza ulastirilan numuneler “Numune Kabul, Kayit ve Dagitim Talimati”na gore
kabul edilir ve kayit altina alinir.

3.1.1. Numunenin Numaralandirilmasi ve Dagitilmasi

v

AN

“Analiz Talep Formu” ile Laboratuvara ulasan numuneler Laboratuvar otomasyonuna tek tek
kaydedilir.

Bu asamada her numuneye N20-000001 sablonunda bir numune takip numarasi verilir. Bu
numara ayrica barkod olarak ¢ikt1 alinarak numune iizerine yapistirilir, yazilimdan numunenin
fotografi gekilir.

Numune bilgileri yazilima kaydedilir.

Eger imzali analiz talep formu yoksa “Numune Kabul Listesi” cikti alinip miisteriye
imzalatilir.

Numune kabul listesinde, her numunenin barkodu, fotografi, o numuneye yapilacak analizler,
analizlerin bedeli ve numune kabul bilgileri yer alir.

Kabul iglemi yapilan numuneler Analiz personeline aktar butonu kullanilarak Analiz personeli
ekranina gonderilir.

3.1.2. Analizden Arta Kalan Numunelere Yapilacak islemler (iade, Muhafaza Ve imha)

Analizden arta kalan numuneler ve referans maddeler numunenin 6zelligine gore oda sicakliginda,
buzdolabinda veya derin dondurucuda analiz talep eden miisteriye teblig tarihinden en az 1 ay siire
muhafaza edilir. Muhafaza siiresini dolduran numuneler ve referans maddeler veya iade talebi
olmasina ragmen miisteri tarafindan geri alinmayan numuneler imha edilir. Bu islemlerin
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uygulanmasi sirasinda “Numune Muhafaza, Iade ve Imha Talimati” uygulanir. Numune,
sozlesme yapilan kurum tarafindan imha edilir

3.1.3. Numunelerin Analiz Edilmesi ve Raporlandirilmasi

v Analiz personeli otomasyon tarafindan gonderilen mail ile kendisine gelecek numuneden
haberdar olur. NKB ye giderek numaralandirilmis numuneleri teslim alir.

v' Talep edilen analizi gergeklestirecek olan analiz personeli, numunenin teslim almasini takiben
en uygun vakitte analizi yapar

v' Analiz Sorumlusu analizleri bitirdigi zaman yazilima sonug¢ dosyasini veya sonu¢ metnini
yiikler. Analizi tamamlandi olarak isaretlemesini yapar.

v' Tamamlanan analiz, o analizin bulundugu laboratuvar sorumlusu miidiir yardimcisi ekranina
diiser. Miidiir yardimcisi analiz sonucunu onaylar veya tekrarlanmasi igin analiz personeline
geri gonderir.

v' Miidir yardimcisi tarafindan onaylanan analizler, eger miisterinin bir 6deme sorunu yoksa,
Yayinlandi durumuna getirilir. Yayinlandi durumundaki tamamlanmis analizler miisteri
ekranindan sonuglari indirilebilir veya goriintiilenebilir hale gelir.

v" Yazili rapor istenen analizler ¢ikti alinmasi igin numune kabul personeli ekranina diiser.
Numune kabul personeli analiz sonug raporu ¢ikt1 alir ve ilgili kisilere imzalatir.

4. KAYITLAR

Bu prosediiriin uygulanmasi sonucu ortaya ¢ikan analiz sonug¢ formlari NKB tarafindan Tahakkuk
birimine teslim edilerek saklanir.

5. GUNCELLESTIRME

Giincellestirme

Giincellestirme No Tarih Yapilan Madde

Giincellestirme Nedeni

6. ILGIiLIi DOKUMANLAR

Numune Kabul ve Dagitim Talimat1
Analiz Talep Formu

Numune Kabul Listesi

Numune Iade, Muhafaza ve Imha Talimati
Analiz Sonug¢ Raporu
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