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1. AMAÇ :  

 

Üniversitelerde eğitim gören öğrencilerin kurumumuzda staj eğitimi alabilmeleri için bir sistem 

oluşturmaktır. 

 

2. SORUMLULAR : 

 

LM, KYS, ES 

 

3. UYGULAMALAR  : 

 

3.1 Üniversitelerin mühendislik ve fen fakültelerinde eğitim gören öğrenciler; “Kastamonu 

Üniversitesi Staj Yönergesi”nde belirtilen başvuru belgelerini Kastamonu Üniversitesi 

Merkezi Araştırma Laboratuvarı Müdürlüğüne iletilmek üzere, Merkezi Araştırma 

Laboratuvarı İdari Büroya teslim etmek suretiyle staj için başvurabilirler. 

3.2 Staja başlayacak öğrenciler ES’na staj evraklarını verir ve öğrencilere “Stajyer Öğrenci 

Sorumluluk Beyanı” imzalatılır. 

3.3 Stajyer öğrencilerin stajları başlamadan önce ES tarafından kurumun teknik birimlerini 

kapsayacak şekilde “Stajyer Çalışma Programı ve Devam Çizelgesi” hazırlanır. Bu 

programa göre öğrenciler ilgili birimlere dağıtılır. 

3.4 Stajyer öğrencilerin birimlerdeki çalışma konuları ilgili Birim  Sorumlusu tarafından belirlenir 

ve günlük devam çizelgeleri de yine Birim  Sorumlusu tarafından takip edilir. 

3.5 Stajını tamamlayan öğrenciye Yükseköğrenim kurumlarınca doldurulmak üzere verilen Staj 

Defteri ilgili Laboratuvar Birim Sorumlusu tarafından kontrol edilir ve imzalanır.  

3.6 Staj evrakları 2 nüsha olarak ES tarafından doldurulur.                     

3.7 Öğrencinin staj dönemini tamamladığına dair üst yazı 2 nüsha halinde yazılır. 

3.8 İlgili evraklar LM tarafından onaylandıktan sonra gizli evrak olarak   zarflanarak okullarına 

gönderilir veya imza karşılığında okuluna teslim edilmek üzere   öğrenciye verilir 

3.9 Her bir öğrenci için staj evraklarının bir kopyası (Staj Sonu Üst Yazı, Staj Formu, Staj 

Belgesi, Stajyer Çalışma  Programı ve Devam Çizelgesi, Stajyer Öğrenci Sorumluluk 

Beyanı, o yılın Stajyer Öğrenci Listesi, varsa yükseköğrenim kurumlarınca stajyere verilen 

belgeler) klasörde dosyalanarak ES tarafından muhafaza edilir. 
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5. İLGİLİ DOKÜMANLAR 

 

 Staj Belgesi 

 Staj Formu 

 Stajyer Çalışma Programı ve Devam Çizelgesi 

 Stajyer Öğrenci Sorumluluk Beyanı 

 Stajyer Öğrenci Listesi 

 Staj Sonu Üst Yazı 

 Kastamonu Üniversitesi Staj Yönergesi 

 

 


