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1. AMAC :

Universitelerde egitim goren dgrencilerin kurumumuzda staj egitimi alabilmeleri igin bir sistem
olusturmaktir.

2. SORUMLULAR :
LM, KYS, ES

3. UYGULAMALAR :

3.1 Universitelerin miihendislik ve fen fakiiltelerinde egitim goren &grenciler; “Kastamonu
Universitesi Staj Yonergesi”nde belirtilen basvuru belgelerini Kastamonu Universitesi
Merkezi Arastirma Laboratuvari Midiirliigiine iletilmek iizere, Merkezi Arastirma
Laboratuvari Idari Biiroya teslim etmek suretiyle staj icin bagvurabilirler.

3.2 Staja baslayacak ogrenciler ES’na staj evraklarini verir ve ogrencilere “Stajyer Ogrenci
Sorumluluk Beyan1” imzalatilir.

3.3 Stajyer Ogrencilerin stajlar1 baglamadan 6nce ES tarafindan kurumun teknik birimlerini
kapsayacak sekilde “Stajyer Calisma Programm ve Devam Cizelgesi” hazirlanir. Bu
programa gore 6grenciler ilgili birimlere dagitilir.

3.4 Stajyer 0grencilerin birimlerdeki ¢aligma konulari ilgili Birim Sorumlusu tarafindan belirlenir
ve giinliik devam cizelgeleri de yine Birim Sorumlusu tarafindan takip edilir.

3.5 Stajim1 tamamlayan 6grenciye Yiiksekogrenim kurumlarinca doldurulmak iizere verilen Staj
Defteri ilgili Laboratuvar Birim Sorumlusu tarafindan kontrol edilir ve imzalanir.

3.6 Staj evraklar 2 niisha olarak ES tarafindan doldurulur.
3.7 Ogrencinin staj dénemini tamamladigina dair iist yazi 2 niisha halinde yazilir.

3.8 Ilgili evraklar LM tarafindan onaylandiktan sonra gizli evrak olarak zarflanarak okullarina
gonderilir veya imza karsiliginda okuluna teslim edilmek tlizere o6grenciye verilir

3.9 Her bir 6grenci igin staj evraklarimin bir kopyas: (Staj Sonu Ust Yazi, Staj Formu, Staj
Belgesi, Stajyer Cahsma Programi ve Devam Cizelgesi, Stajyer Ogrenci Sorumluluk
Beyam, o yilin Stajyer Ogrenci Listesi, varsa yiiksekogrenim kurumlarinca stajyere verilen
belgeler) klasorde dosyalanarak ES tarafindan muhafaza edilir.
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